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	岗位
	技术工程师
	部 门
	虫媒产品线
	部门负责人
	王宁

	职务描述
	1.为客户进行售前的产品安装调试、演示和培训；
2. 解答客户在产品技术方面的咨询；
3. 定期与合作客户进行沟通，及时反馈客户使用产品时遇到的问题，了解客户需求；
4. 维护客户的业务，建立良好的长期合作关系。
应聘要求：
1、大专及以上学历。生物、动物、医学类相关专业
2、有一定的实验操作基础，熟练掌握PCR技术者优先考虑
3、良好的沟通能力和表达能力，较强的协调、计划及执行能力。
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	岗位
	销售工程师
	部 门
	虫媒产品线
	部门负责人
	王宁

	职务描述
	1、 负责市场调研，及时反馈市场信息
2、 与客户进行有效沟通了解客户需求，寻找销售机会并促成销售、
3、 维护老客户的业务，挖掘客户的合作潜力
4、 定期与合作客户进行沟通，建立良好的长期合作关系
应聘要求：
1、 本科以上学历，.生物、动物、医学类相关专业
2、 有较强的语言沟通能力和表达能力；
3、 有较强的责任心、做事富有激情和主动性
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	岗位
	应用工程师
	部 门
	仪器产品线技术部
	部门负责人
	赵红喜

	职务描述
	
1.负责实施医疗器械设备产品质量控制相关工作
2.负责实施医疗器械设备产品故障调查与维修工作
3.负责实施医疗器械设备产品验收工作
4.负责实施医疗器械设备产品设备装机调试工作
5.负责实施医疗器械设备产品应用培训工作
6.负责指导驻外技术支持人员处理已经解决过的设备产品客户问题
7.负责医疗器械设备产品硬件及软件遇到的问题系统分析和控制
8.负责医疗器械设备产品应用软件的编辑及优化
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	岗位
	研发实习生
	部 门
	提取试剂开发部
	部门负责人
	孙晓亮

	  职务描述
	（1） 提取试剂开发流程的学习
（2） 提取方法文献研究
（3） 影响提取得率的化学成分分析
（4） 协助提取试剂开发工程师完成相应产品开发实验
（5） 协助部门经理完成部分事务性工作
（6） 每周进行工作汇报和思想交流

	任职资格
	（1） 大专及以上学历
（2） 热爱实验工作，动手能力和执行力强，勤奋刻苦
（3） 熟练使用office办公软件
（4） 能够阅读英文文献
（5） 文字表达能力强，有责任心
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	岗位
	市场服务专员
	部 门
	妇产科产品线
	部门负责人
	杨扬

	职务描述
	1. 协助和支持产品线完成相关市场计划的制定、实施及线下市场宣传活动，例如会务接洽、活动策划、现场推广、会后总结评估等工作。
2. 接受技术部的技术培训，能够完成产品线提出的实验操作需求，包括在公司内部的实验工作、客户端的实验工作（涉及出差）。
3. 整理产品线相关的资料及表格文件，收集市场信息（政策、法规、竞品）并做简单分析。
4. 产品线其他的临时工作和任务。
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	岗位
	客户经理
	部 门
	消化道产品线
	部门负责人
	麻静明

	职务描述
	岗位职责：
1. 介绍公司产品、企业实力，宣传公司品牌。
2. 熟悉公司重点产品的产品性能、特点、病原学相关知识。
3.自主完成实验任务/客户问题处理，对客户在销售和使用过程中出现的问题、及时跟踪并给予解决。；
4.熟悉临床基因扩增实验室审查相关法规文件要求。
5.接受公司产品涉及的实验操作培训并通过考核
6.熟练了解产品和竞争对手区别，配合代理商完成招标（参数设置、性能）等工作。
7.收集一线终端客户、代理客户、竞争对手信息收集。
8.客户保持良好沟通，实时把握客户需求，为客户提供主动、热情的服务。
9.根据公司产品、价格及市场策略，完成独立报价、协助完成合同条款的协商及合同签订等事宜。
10.协助代理商完成销售售前工作及售后维护工作。
11.完成公司管理要求，提交周及月报告。

任职要求：
1. 大专及以上，检验、生物、临床医学、药学等相关专业；
2. 有从事2年以上临床分子诊断（含荧光定量PCR技术、基因芯片技术等）技术支持（售前/售后）、市场、销售工作经验优先；
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	岗位
	实验管理员
	部 门
	研发中心
	部门负责人
	熊磊

	职务描述
	1.协助研发工程师完成real-time PCR实验；
2.完成实验记录，并及时反馈给相关研发工程师；
3.对实验仪器设备进行定期保养并妥善保管；
4.及时学习PCR的专业知识和技能；
完成领导交办的其他工作任务
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	岗位
	纯化技术员
	部 门
	合成部
	负责人
	舒峰

	职务描述
	1.负责引物、探针的氨解、纯化、浓度测定及稀释工作；
2.严格按照引物、探针的纯化相关操作规程，完成工作任务；
3.负责各种电泳及过柱试剂的配制及储存；
4.负责相关化学试剂库的管理；
5.负责相关设备及设施的日常维护与保养；
6．认真完成相关操作并及时进行工作记录；
7. 配合上级领导的工作，提高工作质量和工作效率；
8．负责实验区域的地面，台面的日常清洁卫生工作；
9．按时完成上级领导交办的其它工作；






	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	工作内容
	职级
	职级工作内容

	
	S5（高级纯化技术员）
	进入公司9年以上，熟练完成职务描述1-9项工作内容

	
	S4（中级纯化技术员2）
	进入公司7-8年内，熟练完成职务描述1-8项工作内容。

	
	S3（中级纯化技术员1）
	进入公司5-6年内，熟练完成职务描述1-7项工作内容

	
	S2（初级纯化技术员2）
	进入公司3-4年内，熟练完成职务描述1-6项工作内容

	
	S1（初级纯化技术员1）
	进入公司1-2年内，熟练完成职务描述1-5项工作内容

	任职资格:
	

	所需学历与专业
	最低学历
	中专

	
	专业
	生物技术、化学相关专业中专以上学历

	
	其他说明
	具有核酸纯化工作经验者优先

	所需知识
	综合知识
	计算机知识、网络知识

	
	专业知识
	1.具有生物，化学等相关专业知识
2.有相关实验室操作知识，安全防护知识
3.相关仪器设备的操作、维护知识

	
	相关知识
	对体外诊断试剂行业背景知识有一定的了解

	所需能力
	管理能力
	能够实现自我管理，能够合理的安排纯化工作和仪器设备的日常维护工作，做好纯化记录、仪器的管理工作

	
	专业能力
	有较强的实验操作能力、分析能力和问题解决能力

	
	人际能力
	较强的人际关系能力、沟通能力

	所需经历或经验
	有相关实验室操作经验

	所需体能
	无传染性疾病、身体健康

	所需职业风格
	态度端正、工作耐心，有上进心，踏实肯干，有责任心，有团队精神
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	岗位
	QC工程师
	部 门
	质管部
	部门负责人
	王逸芸

	职务描述
	1）负责原辅料、半成品和成品的检验并出具检验报告
2）负责产品稳定性的评估
3）负责工艺用水、洁净环境的检测
4）参与制定相关物料或产品的检验标准
5）参与分析产品检验不合格的原因分析
应聘要求：
1、制药、生物、微生物、检验、医疗器械等相关专业大专或以上学历；具备一定的分子生物学理论知识
2、熟悉生物相关实验室常用仪器的操作，如离心机、移液器、pH计、生化分析仪、水浴锅等
3、热爱实验室工作，严谨的科学思维，认真负责的工作态度，做事仔细有耐心
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	岗位
	市场专员
	部 门
	市场部
	部门负责人
	史一博

	  职务描述
任职资格
	职务描述
1、 协助撰写微信推送软文
2、 协助搜集市场产品资料
3、 协助整理市场部纸质和电子信息资料
4、 协助完成战略性产品研发工作
任职资格
有一定的医学和生物类基础知识，有责任心，善于沟通，喜爱做市场工作
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	岗位
	验证工程师
	部 门
	验证部
	部门负责人
	李婷婷

	职述
	1.根据产品开发流程的要求和产品项目的计划参与新产品的验证，达成项目目标。
2.根据部门规划的要求，参与产品技术平台的验证。
3.根据风险管理计划的要求参与产品开发过程中的风险评价和风险控制。
4.根据产品开发流程的要求编制产品验证方案和验证报告，记录产品验证的过程。
5.协助产品注册部门编写相关验证文件。
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	岗位
	产品线助理
	部 门
	肝炎产品线
	部门负责人
	王凯

	职务描述
	1、精通PCR及相关基础知识，包括PCR实验室的规划、设置，并能详细了解PCR实验室验收所需的各类SOP文件。
2、熟练掌握公司各种PCR试剂的操作、结果判断及解释。
3、熟练掌握产品PPT并能流利演讲
4、具有良好的与客户沟通、交流的能力。
  5、负责协助直属领导处理日常办公事务，根据公司的规定和要求做好有关指令的传达落实工作。
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	岗位
	实验室管理员
	部 门
	公共资源管理部
	部门负责人
	聂加宁

	  职务描述
任职资格
	1. 保障实验室物料资源满足试验需求
1.1. 保障实验室日常使用的实验耗材，包括PCR管，离心管，手套等材料充足；
1.2. 实验室试剂采购和领用信息管理，试剂，标准品和参考品，液氮等的订购。
2. 实验室设备的维护和管理
2.1. 负责实验室设备使用管理，检查使用记录；
2.2. 实验室设备出现故障及时报修；
2.3. 负责组织研发中心每月一次的清洁工作，预防实验室PCR污染。 
3. 生物样本库建设
3.1. 负责生物库样本的接受，入库和出库，保证样本信息的准确；
3.2. 对未知结果的样本进行检测，登记入库，提供给研发项目使用。
4. 实验室制度和规范的监督
4.1. 监督实验人员严格按照实验室制度进行操作，保障实验室的安全；
4.2. 负责实验室资源分配和管理，冰箱区域的划分，过期试剂或废料的及时清理；
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	岗位
	技术支持
	部 门
	技术支持部
	部门负责人
	詹晓明

	  职务描述
任职资格
	职务描述：
1、负责对公司客户进行试剂产品操作培训，按技术支持派遣申请要求协助销售人员顺利开展项目；
2、为客户进行设备类产品的安装调试，以及应用培训，保证客户顺利使用设备；
3、对公司客户的咨询、建议或抱怨信息进行回复，并及时将信息反馈给相关人员，做好公司客户维护工作；
4、按要求对技术支持相关文件进行整理，形成部门资源文件，进行发布，组织部门人员共同学习；
5、按要求协助其它部门开展工作。
任职要求概述：
1、遵从职业道德，善于处理人际关系，有团队合作精神；
2、熟练掌握公司产品知识及相关理论知识，熟悉公司各种产品（包括及相关设备）的使用方法；
3、掌握良好的沟通技能，可以和客户建立为维持良好关系；
掌握熟练解决客户问题的技能，可以对客户问题进行灵活处理；
4、按流程、规范进行工作，完成相关文档。



















	岗位职责说明书

	岗位职责说明书:物流专员
	
	15
	

	岗位
	物流专员
	部 门
	物流部
	部门负责人
	陈凌峰

	职务描述
	职位描述：
1、学习日常订单的确认及处理；
2、学习仓储库存管理工作，熟悉仓库产品；
3、学习产品的包装，打包，整理工作；
4、领导安排的其他事宜及相关工作；

岗位要求
1、高中、大专及以上学历。
2、熟练使用excel、word办公软件；
3、做事细心，有责任心，有耐心，服从工作安排；
4、工作积极主动，善于思考解决问题；
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	岗位
	研发实习生
	部 门
	测序部
	部门负责人
	张捷、李强

	  职务描述
	1、试剂开发流程的学习
2、二代测序方法、应用等文献研究
3、协助研发工程师完成相应产品开发实验
4、协助部门经理完成部分事务性工作
5、每周进行工作汇报和思想交流

	任职资格
	1、大专及以上学历，生物与医学相关专业
2、热爱实验工作，动手能力和执行力强，勤奋刻苦
3、熟练使用office办公软件
4、能够阅读英文文献
5、文字表达能力强，有责任心
6、具有二代测序相关工作实验/研究经验者优先
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	岗位
	设备管理员
	部 门
	物管部
	部门负责人
	林海洋

	职务描述
	1. 负责设备出入库台账登记；负责设备维修用备件、备品的登记。
2. 负责设备的状态，确认设备是否完好、待验、检修等状态，并做好标示；
3.负责设备的维修维护，保养；
4.负责编制和修订设备的操作使用手册；
5.计量器具的校准工作；
6.安全检查及相关工作。
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	岗位
	工艺工程师
	部 门
	生产部
	部门负责人
	李沛晓

	  职务描述
任职资格
	岗位职责：
1、负责制订产品SOP文件、工艺SOP文件，并对制造部门的执行情况指导和监督；
2、负责一线员工的技能培训和考核；
3、负责标准产品工时和非定额工时数据的维护、确认，以及各部门正常工时、间接、异常工时的确认、处理、统计、汇总，为公司提供“工时完成率”数据；
4、负责按技术资料和产品要求实现产品的过程，解决生产现场异常，确保生产顺利进行，对于产品加工过程技术资料错误问题，设备工艺部负责现场解决并形成对相应技术员的考核记录。
5、组织设备使用人员的操作培训上岗及监督使用人员的日常保养及正常操作；
6、新产品小试中试
任职要求：
基本条件
1、大专以上生物、化学、制药、检验、医学相关专业
2、2年以上分子诊断行业相关工作经验
知识要求
1、扎实的分子生物学相关理论知识
2、了解荧光PCR试剂盒相关的技术规范
3、了解体外诊断行业相关的法规知识
技能要求
1、熟悉荧光PCR反应相关试剂的生产要求，有相关产品工艺研究经验
2、了解工业工程
3、了解常规生产工具
其他要求
1、具备较强的质量意识和效率意识
2、具备较好的沟通能力
3、能承受一定的工作强度



